Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 9/2023

Regulamin zajec
organizowanych w Domu Kultury w Rybniku - Chwatowicach

w sezonie 2023/2024

I. Gtéwne zasady organizacyjne

. Organizatorem zaje¢ jest Dom Kultury w Rybniku-Chwatowicach.

. Osobami wyznaczonymi do koordynowania zaje¢ sg Pracownicy DK, a zajecia prowadzone s3

przez Instruktorow.

. W zajeciach mogg uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako Uczestnicy. Uczestnik nie moze

odstepowac udziatu w optaconych zajeciach osobom trzecim. O obecnosci rodzica lub opiekuna

towarzyszgcego Uczestnikowi podczas zaje¢ decydujg Pracownicy lub Instruktorzy.

. Wszyscy Uczestnicy zobowigzani sg do punktualnego przybywania na zajecia oraz

powiadomienia Instruktora o planowej nieobecnosci na zajeciach.

. Dokumentem potwierdzajagcym obecno$¢ Uczestnika na zajeciach jest elektroniczny dziennik

zajeé prowadzony przez Instruktora.

. Instruktor nie pobiera optat za zajecia.

. Instruktorzy majg prawo do:

a. niewpuszczania na zajecia Uczestnikdw zalegajgcych z optaty za jeden miesiac.

b. dokonywania skreslen z listy Uczestnikéw zaje¢ w uzgodnieniu z Pracownikiem DK.

. DK nie ubezpiecza uczestnikdw od nieszczesliwych wypadkdw. Zapisujac sie na zajecia uczestnik

jest swiadom wiasnego stanu zdrowia oraz kondycji fizycznej i psychicznej, a w zajeciach

uczestniczy na wtasng odpowiedzialnos¢. DK nie odpowiada za kontuzje ani nieszczesliwe

wypadki Uczestnikdw zajec.

. DK nie ponosi odpowiedzialnosci za osoby niepetnoletnie w drodze na zajecia i z powrotem.

Instruktor sprawuje opieke nad Uczestnikami zaje¢ wytgcznie w czasie trwania danych zajeé.
Za przedmioty pozostawione na terenie obiektu, w ktdrym sg prowadzone zajecia, DK nie

ponosi odpowiedzialnosci.

Il. Zasady naboru

. Zapisy na zajecia nastepujg przez strone internetowg www.strefazajec.pl, na ktorej nastepuje

proces rejestracji.
. Uczestnicy, ktérzy wyrazajg chec udziatu w zajeciach, z pominieciem formy elektronicznego

zapisu przez ,Strefe Zaje¢” muszg wypetnic ,Karte Uczestnika” i dostarczy¢ do DK (Zat. nr 1)


www.strefazajec.pl,
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. Zapisy na zajecia, ktére stanowig forme zawarcia umowy pomiedzy stronami mogg dokonaé
Uczestnicy, ktdrzy sg petnoletni lub opiekunowie prawni Uczestnikdw.

. O przyjeciu Uczestnika na zajecia decyduje kolejnos¢ zgtoszen, wyjatek stanowia: zajecia
wokalne, nauka gry na gitarze, gdzie o przyjeciu decyduje Instruktor na podstawie
przestuchania.

. Minimalna liczbe Uczestnikéw zaje¢ grupowych, niezbedng do rozpoczecia zajeé ustala
Pracownik DK porozumieniu z Instruktorem. Zmniejszenie liczby Uczestnikdw zaje¢ ponizej
ustalonego minimum moze skutkowac likwidacjg grupy.

. Warunkiem udziatu w zajeciach jest akceptacja niniejszego regulaminu przez Uczestnika
petnoletniego lub przez rodzica/prawnego opiekuna Uczestnika, uiszczanie obowigzkowych

opfat za zajecia oraz regularna obecnos¢ na zajeciach.

Ill. Pfatnosci za zajecia

. Wysokos$¢ optat za zajecia w DK reguluje ,,Oferta artystyczno-edukacyjna 2023/2024” ustalana
przez Dyrektora DK.

. Optaty za zajecia nalezy wnosi¢ z géry przed zajeciami do 12 dnia kazdego miesigca.
Niedopuszczalne jest dokonywanie wptat czgstkowych.

. Wyklucza sie jakiekolwiek zwroty wniesionych opfat za zajecia z przyczyn rezygnacji lub innych
nieobecnosci Uczestnikow.

. W przypadku, gdy zajecia rozpoczynajg sie w potowie miesigca lub gdy Uczestnik rozpoczyna
swoj udziat w zajeciach w potowie miesigca, opfata za ten miesigc wynosi 50% stawki
miesiecznej. Optaty nalezy dokona¢ do 22 dnia miesigca.

. Wysokos¢ optaty za zajecia podlega rabatowi 50% w przypadku :

a. drugiego i kolejnego cztonka rodziny uczestniczgcego w tych samych zajeciach,

b. udziatu pracownika DK / Instruktora lub cztonka jego rodziny,

. Wysokos¢ optaty za zajecia podlega rabatowi 20% w przypadku skorzystania z imiennej
przypisanej do uczestnika Rybnickiej Karty Mieszkanca tzw. ,,Rybka”.

. Wyzej wymienione znizki nie tgczg sie, uczestnik ma mozliwosc¢ skorzystania z jednej wybranej
przez siebie formy znizki.

. Wysokos$¢ optaty za zajecia podlega rabatowi 50% w przypadku :

a. miesigca grudnia 2023r. z powodu przerwy $Swigtecznej — tylko w przypadku ustalenia

przez Instruktora przerwy w zajeciach w tym okresie,
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b. w miesigcu lutym 2024r. z powodu ferii zimowych — tylko w przypadku ustalenia przez
Instruktora przerwy w zajeciach w tym okresie.
9. Na zajecia nie obowigzujg znizki z tytutu posiadania Karty Duzej Rodziny oraz Karty Seniora.
10. W przypadku, gdy Uczestnik przestat chodzi¢ na zajecia bez uprzedniego poinformowania lub
ztozenia rezygnaciji, jego skreslenie z listy uczestnikdw nastepuje po okresie miesigca. Powrot
na zajecia jest mozliwy w przypadku wolnych miejsc. Niedokonanie wpfaty za zajecia w
terminie wskazanym w pkt. 2 skutkuje naliczaniem odsetek ustawowych od nastepnego dnia az
do dnia uregulowania zalegtosci. Obcigzenie dtuznika odsetkami. nastgpi w momencie, jezeli
wysoko$é odsetek przekroczy trzykrotno$é wartosci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za
traktowanie przesyiki listowej jako przesytki poleconej. W przypadku braku wptaty za zajecia do
ostatniego dnia danego miesigca zostanie wszczete postepowanie windykacyjne zalegtych
zobowigzan. Ostatecznym krokiem jest dochodzenie zalegtosci w sgdzie wtasciwym miejscowo

dla Domu Kultury w Rybniku-Chwatowicach.

IV. Formy ptatnosci
1. Ptatnosci za zajecia mozna dokonaé:
a. przez system PayU udostepniony na ,Strefie Zajec”,
b. przelewem na rachunek bankowy DK nr: 27 1020 2472 0000 6302 0499 0802,
c. gotéwka lub kartg ptatniczg w kasie DK.

2. W gospodarce finansowej DK obowigzuje ogdlna zasada ograniczania do niezbednego minimum
obrotu gotowkowego, stosownie do nakazow przepisdw o dziatalnosci gospodarczej oraz
wymagan bezpieczenstwa. Zasada powyzsza realizowana jest w drodze dokonywania wszelkich
ptatnosci w formie bezgotowkowe;.

3. W tytule wptaty nalezy wpisa¢ nastepujgce informacje:

a. imieinazwisko Uczestnika i nazwe zajec
b. miesigc lub okres, za ktéry wnoszona jest wptata,

c. w przypadku korzystania ze znizki z karty ,,RYBKA” numer tej karty

V. Rezygnacja z zaje¢
1. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach, Uczestnik lub rodzic/opiekun prawny
Uczestnika, obowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Pracownika DK.

2. Forma powiadomienia o rezygnacji powinna mie¢ postac pisemng (zat. nr 2). Dopuszczalna jest
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posta¢ e-mailowa

Rezygnacja nie zwalnia Uczestnika od obowigzku uregulowania zalegtych optat.

VI Miejsce i czas zajec
Zajecia odbywajg sie w lokalizacjach wyznaczonych przez DK w godzinach od 8:00 do 22:00.
Czas trwania oraz terminy zaje¢ sg zgodne z harmonogramem zajec¢ przedstawionym przez
Instruktora.
Z waznych powodow (choroba Instruktora, brak dostepnosci Sali zajeciowej, inne przyczyny
losowe) DK ma prawo wyznaczy¢ inny czas, termin i miejsce odbywania sie zajeé, o czym
poinformuje Uczestnikdw zamieszczajac informacje na: stronie www.dkchwalowice.pl, na
portalu FB oraz o ile jest to mozliwe indywidualnie za pomocg wiadomosci sms wystanej na
numer telefonu podany w zgtoszeniu Uczestnika.
Zajecia odbywajg sie we wszystkie dni w roku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz

dni okreslonych przez DK, jako wolne od realizacji zajec.

VIl. Wyposazenie pracowni
Korzystanie z wyposazenia pracowni, w ktorej odbywajg sie zajecia moze odbywac sie wytgcznie
zgodnie z jego przeznaczeniem.
Uczestnicy zajeé ponoszg odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w mieniu DK. W przypadku
0s06b nieletnich odpowiedzialno$é ponoszg rodzice lub prawni opiekunowie tej osoby.

Uczestnika zaje¢ obowigzuje dbatosé o porzadek w miejscu, w ktérym odbywajg sie zajecia.

VIII. Przetwarzanie danych osobowych
W zwigzku z organizacjq i przeprowadzaniem zajec i warsztatow przetwarzane bedg dane
osobowe:

1) w trakcie zapisOw poprzez strone internetowa www.strefazajec.pl lub uzupetnienie karty
uczestnika zaje¢/warsztatéw — przetwarzanie jest niezbedne w celu zawarcia umowy, co jest
zgodne z art.6.ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE zwanego w dalszej czesci rozporzgdzeniem,
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2) w przypadku dokumentowania udziatu w zajeciach lub warsztatach i dochodzenia
ewentualnych roszczen — przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego
cigzgcego na DK, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia,

3) w przypadku monitoringu wizyjnego — przetwarzanie jest niezbedne w celu zapewnienia
bezpieczenstwa osdb oraz ochrony mienia, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. d rozporzadzenia,

4) w przypadku potencjalnego utrwalania i publikowania wizerunku — na podstawie wyrazonej
dobrowolnie zgody, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia,

5) w przypadku potencjalnego obowigzku pomiaru temperatury oraz rejestrowania osob
przebywajacych w budynku DK — przetwarzane bedzie niezbedne w celu ochrony zdrowia i
zapobiegania rozprzestrzenianiu sie choroby zakaznej, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. d oraz
art. 9 ust. 2 lit. i rozporzadzenia.

Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt 1, 2, 3i 5 jest obowigzkowe — ich
brak uniemozliwi udziatu w zajeciach i warsztatach. Natomiast brak zgody na przetwarzanie
danych osobowych w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt 4, nie spowoduje negatywnych
konsekwencji — wizerunek nie bedzie utrwalany i publikowany.

Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu, tj. zautomatyzowanemu procesowi
prowadzgcemu do wnioskowania o posiadaniu przez osobe, ktdrej dane dotycza, okreslonych
cech.

Administratorem danych osobowych jest Dom Kultury w Chwatowicach, ul. 1 Maja 91b, 44-206
Rybnik.

DK wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé listownie, pod
adresem: Dom Kultury w Rybniku-Chwatowicach, ul. 1 Maja 91b, 44-206 Rybnik lub poczta
elektroniczng dkchwalowice.biuro@gmail.com w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania
danych osobowych.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane jedynie podmiotom uprawnionym do uzyskania
informacji na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane osobowe, o
ktorych mowa w pkt. 1ppkt 1i2, bedg udostepniane firmie GnP Sp.zo.o. sp.k., ul.Kosciuszki 23,
05-082 Blizne Jasiinskiego dla celéw obstugi teleinformatycznej zapiséw poprzez strone
internetowa www.strefazajec.pl oraz elektronicznego zarzgdzania zajeciami i warsztatami. Dane
osobowe, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt 5, mogg zostac¢ udostepnione Gtéwnemu Inspektorowi
Sanitarnemu i stuzbom porzadkowym.

Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla

ktorego zostaty zebrane, a w przypadku danych osobowych podanych dobrowolnie — do czasu
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wycofania zgody. Po spetnieniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, dane mogg by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w
tym zakresie.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguja
nastepujace prawa:

1) dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,

2) sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

3) usuniecia danych osobowych (w okreslonych prawem przypadkach),

4) ograniczenia przetwarzania danych osobowych (w okreslonych prawem przypadkach),

5) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

IX. Postanowienia koricowe

. W sprawach nie uregulowanych w Regulaminie zaje¢ decyzje podejmuje Dyrektor DK.

. Dyrektor DK zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie.

. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach DK jest akceptacja niniejszego Regulaminu, przestrzeganie
norm spotecznych wobec innych oséb, a takze przepiséw bhp i p.poz obowigzujgcych we
wszystkich pomieszczeniach DK.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2023r.
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Zat. nr 1 do Regulaminu zaje¢ organizowanych
w Domu Kultury w Rybniku-Chwatowicach

w sezonie 2023/2024

Karta zgtoszeniowa uczestnika zajeé

. 7

NAZWA ZAJEC vttt ettt ettt et e ettt ettt et et es

imie Nazwisko UCZeStNIKA ZaJEC .......cooeiiiieiii e e
data UrOAZENIA cueeiiciieei e et et

imie nazwisko rodzica / opiekuna prawnego ( w przypadku osoby niepetnoletniej)

I. Oswiadczam, ze zapoznatem (-am) sie z Regulaminem zaje¢ prowadzonych w Domu Kultury w
Rybniku-Chwatowicach i zobowigzuje sie przestrzegania jego zapisow oraz do wnoszenia optat z
gory przed zajeciami do 12 dnia kazdego miesigca z tytutu uczestnictwa w zajeciach.

II. Zobowiazuje sie do zapewnienia mojemu dziecku bezpieczenstwa pomiedzy Domem Kultury w
Rybniku- Chwatowicach, a domem. Wyrazam zgode na samodzielny powrdt mojego dziecka po
zakonczeniu zaje¢  TAK /  NIE (w przypadku osoby niepetnoletniej)

III. Oswiadczam, ze uczestnik zajec jest zdolny/a do uczestniczenia w zajeciach i nie zatajam

zadnej choroby, ktora wptywataby na stan zdrowia dziecka/uczestnika podczas zajec.

IV. Ja nizej podpisany/a wyrazam zgode na nieodptatne publikowanie mojego
wizerunku/wizerunku mojego dziecka (w formie fotograficznej i filmowej) przez Dom Kultury w
Rybniku — Chwatowicach do celéw dokumentowania wszelkich form zajec¢ i warsztatéw oraz

imprez organizowanych przez Dom Kultury , bez ograniczen czasowych.

data i podpis rodzica/prawnego opiekuna

Data i godzina przyjecia karty:
Wypetnia pracownik DK w Rybniku-Chwatowicach
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Zat. nr 2 do Regulaminu zaje¢ organizowanych w
Domu Kultury w Rybniku-Chwatowicach

w sezonie 2023/2024

Rezygnacja uczestnika z zajec

NAZWA ZJEC ouvivierit it ete ettt et ettt es ettt e te st es et et s ettt e st eae et es et sttt ettt e s s
imie NAzWiSKO UCZESTNIKA ZAJEE ..oiiiiiii ittt v
imie nazwisko rodzica / opiekuna Prawnego .......ccccoeueveeiievieceeerie e

(uzupetni¢ w przypadku uczestnika zajec¢- osoby niepetnoletniej)

Osdwiadczam, 7€ Z dNieM oo sktadam rezygnacje z udziatu w zajeciach i
zobowiazuje sie do uregulowania wszelkich zalegtych naleznosci za zajecia zgodnie z zaakceptowanym
,Regulaminem zaje¢ organizowanych w Domu Kultury w Rybniku-Chwatowicach w sezonie

2023/2024".

data i podpis rodzica/prawnego opiekuna

Wypetnia pracownik Domu Kultury

Podpis i data wptywu rezygnacji @ c.cvcveveeveeieieieeeceeeeee,

Wniesione optaty & ..eovviecece e,

NaleZNoSC CatKOWITA & eveeeee e

Pozostato do zaptaty @ cveveeeicecece e,

data i podpis dyrektora



